Informacja o terminie i trybie składania  wniosków o nadanie orderów i odznaczeń państwowych oraz resortowych.
Zachodniopomorski Kurator Oświaty  informuje, że termin składania wniosków 
o nadanie:

-  orderów i odznaczeń państwowych upływa 10 stycznia 2019 r. 

-  Medali Komisji Edukacji Narodowej upływa 31 stycznia 2019 r.
 Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 16 października 1992 r. o orderach i odznaczeniach (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 400 z późn. zm.)
2. Rozporządzenie Prezydenta Rzeczpospolitej Polskiej z dnia 15 grudnia 2004 r. 
w sprawie szczegółowego trybu postępowania w sprawach o nadanie orderów 
i odznaczeń oraz wzorów odpowiednich dokumentów (Dz. U. Nr 277, poz. 2743, ze zm.);

3. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 września 2000 r. w sprawie szczegółowych zasad nadawania „Medalu Komisji Edukacji Narodowej”, trybu przedstawiania wniosków, wzoru medalu, trybu jego wręczania i sposobu noszenia (Dz. U. z 2000 r., Nr 99, poz. 1073, z późn. zm.);
4. Ustawa z dnia 24 maja 2000 r. o Krajowym Rejestrze Karnym ( t.j. Dz.U. 2018 poz. 1218 z późn. zm.)

5. Rozporządzenie Ministra Sprawiedliwości z dnia 7 lipca 2015 r. w sprawie udzielania informacji o osobach oraz o podmiotach zbiorowych na podstawie danych zgromadzonych w Krajowym Rejestrze Karnym (Dz. U. 2015,  poz. 1025 ze zm.);
6. Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.
Krzyż Kawalerski Orderu Odrodzenia Polski, Krzyż Zasługi
Order i Krzyż Zasługi nie są odznaczeniami za pracę zawodową, dlatego w uzasadnieniu należy wykazać szczególne zasługi wykraczające poza obowiązki służbowe. Dokonania kandydata winny być adekwatne do klasy wnioskowanego odznaczenia i mające miejsce po otrzymaniu ostatnio nadanego odznaczenia. Dlatego prezentowane dokonania winny być umiejscowione  w czasie tak, aby była możliwa ocena, czy miały one miejsce przed czy po otrzymaniu ostatnio nadanego odznaczenia. Nie należy zamieszczać życiorysów, cech osobowości kandydata lub przebiegu pracy zawodowej. Powinny natomiast znaleźć się informacje o podjętych działaniach i efektach jakie one przyniosły. W uzasadnieniu należy również zamieścić informację o uzyskaniu przez kandydata pozytywnej opinii rady pedagogicznej- dotyczy wyłącznie nauczycieli.

Kryteria przyznawania orderu lub krzyża zasługi określone zostały w art. 12 i art. 16 ustawy
z dnia 16 października 1992 r. o orderach i odznaczeniach (Dz. U. 2015, poz. 475 ze zm.).
Wniosek należy sporządzić na obowiązującym formularzu, na jednej kartce dwustronnie drukowanej. We wniosku nie należy zmieniać szerokości rubryk ani rozmiaru rubryk (wielkość czcionki minimum 10). 

Należy przestrzegać, aby dane osobowe zawarte we wniosku  odpowiadały danym zawartym w „Zapytaniu o udzielenie informacji o osobie”* – dotyczy to m.in. numeru PESEL, pisowni nazwisk, w tym przybranych, imienia lub imion kandydata, imienia i nazwiska rodowego matki. Dane osobowe kandydata należy podać na podstawie dokumentu stwierdzającego jego tożsamość. W przypadku stwierdzenia rozbieżności między danymi osobowymi w wymienionych dokumentach wniosek pozostanie bez rozpatrzenia z adnotacją, iż zawiera błąd formalny. 

Wypełnienie niżej wskazanych rubryk wniosku należy do: 

- jednostki organizacyjnej sporządzającej wniosek – rubryki nr 1-19. 

- organu uprawnionego do wystąpienia z wnioskiem do Ministra Edukacji Narodowej –   rubryka nr 21.

-  organu uprawnionego do wystąpienia do Prezydenta RP – rubryka nr 20

Medal za Długoletnią Służbę 
Przyznawany jest za wzorowe, wyjątkowo sumienne wykonywanie obowiązków wynikających z pracy zawodowej w służbie Państwa.

Wniosek o nadanie Medalu za Długoletnią Służbę wyższego stopnia przedstawia się nie wcześniej niż po upływie 10 lat od ostatniego nadania.

Wniosek o nadanie Medalu za Długoletnia Służbę osobie, która w danym roku nabywa prawo do emerytury przedstawia się najpóźniej w dniu rozwiązania stosunku pracy z tą osobą.

Wniosek należy sporządzić komputerowo na obowiązującym formularzu, na jednej kartce dwustronnie drukowanej. We wniosku nie należy zmieniać szerokości ani rozmiaru rubryk (wielkość czcionki minimum 10).

Należy przestrzegać, aby dane osobowe zawarte we wniosku odpowiadały danym zawartym w „Zapytaniu o udzielenie informacji o osobie”* – dotyczy to m.in. numeru PESEL, pisowni nazwisk, w tym przybranych, imienia lub imion kandydata, imienia i nazwiska rodowego matki. Dane osobowe kandydata należy podać na podstawie dokumentu stwierdzającego jego tożsamość. W przypadku stwierdzenia rozbieżności między danymi osobowymi w wymienionych dokumentach wniosek pozostanie bez rozpatrzenia z adnotacją iż zawiera błąd formalny.

Sporządzający wniosek wypełnia rubryki od 1 do 20 z wyjątkiem rubryki 16. Wypełnienie niżej wskazanych rubryk wniosku należy do: 

- jednostki organizacyjnej sporządzającej wniosek – rubryki nr 1-20. 

- organu uprawnionego do wystąpienia do Prezydenta RP – rubryka nr 21.

- organu uprawnionego do wystąpienia z wnioskiem do Ministra Edukacji Narodowej – rubryka nr 22.

We wniosku należy podać nazwisko, imię i telefon osoby, która sporządzała wniosek. Osobą tą  jest kierownik jednostki organizacyjnej sporządzającej wniosek.
Medal Komisji Edukacji Narodowej
Wniosek należy sporządzić na jednej kartce drukowanej dwustronnie.

Organ sporządzający wniosek w poz. 7 podpisuje wniosek oraz zamieszcza pieczątkę szkoły lub jednostki samorządu terytorialnego  oraz imienną pieczątkę sporządzającego wniosek. 

Uzasadnienie należy sporządzić według kryteriów przyznawania Medalu. Należy podać konkretne osiągnięcia kandydata do odznaczenia. Nie należy zamieszczać życiorysów, przebiegu pracy zawodowej. Nie należy dołączać dodatkowych dokumentów potwierdzających osiągnięcia kandydata lub opinii związków zawodowych. Pod uzasadnieniem należy zamieścić podpis i pieczątkę imienną sporządzającego wniosek. 

Medal Komisji Edukacji Narodowej może być nadawany pośmiertnie

Wnioski należy przesłać na adres:

Kuratorium Oświaty w Szczecinie

ul. Wały Chrobrego 4

70-502 Szczecin
Do wniosków sporządzonych na obowiązujących formularzach należy dołączyć także:

- oświadczenia o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych (dotyczy wszystkich wniosków)

- oświadczenie o zapoznaniu się z się z klauzulą informacyjną dotyczącą przetwarzania danych osobowych w Kuratorium Oświaty w Szczecinie w celu rozpatrzenia wniosku (dotyczy wniosków o nadanie odznaczeń państwowych)
Odpowiedzialność za prawidłowe wypełnienie wniosków pod względem merytorycznym i formalnym ponosi sporządzający wniosek.

Wnioski nadesłane PO TERMINIE nie będą rozpatrywane.

Załączniki:
1. Formularz wniosku o nadanie orderu   -   odznaczenia

2. Formularz wniosku nadanie Medalu za Długoletnią Służbę.
3. Formularz wniosku nadanie Medalu Komisji Edukacji Narodowej.
4. Wzór oświadczenia o zapoznaniu się z się z klauzulą informacyjną dotyczącą przetwarzania danych osobowych w Kuratorium Oświaty w Szczecinie w celu rozpatrzenia wniosku osoby, której dotyczy.
5. Zapytanie o udzielenie informacji o osobie.
*Zapytanie o udzielenie informacji o osobie należy wypełnić w punktach od 1 do 11 oraz 12.1. Podmioty sporządzające wnioski nie kierują „Zapytania … „ do Krajowego Rejestru Karnego, nie wpisują daty, nie podpisują i nie stemplują. 

„Zapytania o udzielenie informacji o osobie” kieruje do Krajowego Rejestru Karnego organ uprawniony do występowania z wnioskiem o nadanie odznaczenia do Prezydenta RP tj. Minister Edukacji Narodowej.

Wypełniony druk „Zapytania …” według ww. wskazówek należy dołączyć do wniosku
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