INSTRUKCJA DO APLIKACJI DOŻYWIANIE – Sprawozdanie 

Podsumowanie realizacji programu rządowego „Pomoc państwa w zakresie dożywiania” w odniesieniu do jednostek systemu oświaty 
w I połowie  roku szkolnego 2011/2012.

1. Aplikacja ma postać pliku w formacie Microsoft Excel składającego się z trzech arkuszy: 1_Struktura, 2_Liczba_dzieci, 3_Organizacja.

Wymagania sprzętowe: program Microsoft Office Excel 97 lub wersja nowsza.

2. Po otwarciu pliku należy wybrać gminę w pierwszym arkuszu 
(1_Struktura). Następnie należy uzupełnić wszystkie puste pola tabelek danymi liczbowymi. Pod tabelkami należy wpisać dane osoby odpowiedzialnej za opracowanie sprawozdania i ewentualne dodatkowe informacje (w przygotowanym do tego celu miejscu).

3. Wszystkie wartości sumaryczne i procentowe liczone są automatycznie. 

4. Jeśli po uzupełnieniu danych liczbowych pojawią się komunikaty na czerwonym tle („SPRAWDŹ DANE” lub „ZŁE DANE”), należy sprawdzić poprawność wpisanych wartości. Komunikaty pojawiają się w tych wierszach, w których prawdopodobnie występuje błąd. 

5. Komunikaty („SPRAWDŹ DANE” lub „ZŁE DANE”) mogą pojawić się również 
w przypadku danych poprawnych, ale niepełnych. W takiej sytuacji należy uzupełnić danymi liczbowymi wszystkie wymagane pola – wówczas komunikaty znikną. 

6. Nie należy uwzględniać programów: „szklanka mleka” ani „owoce w szkole”, sprawozdanie dotyczy tylko programu „Pomoc państwa w zakresie dożywiania”.
7. Po uzupełnieniu danych, plik w wersji elektronicznej należy przesłać na adres mailowy: ankiety@kuratorium.szczecin.pl oraz w wersji papierowej (wydruk 
z pliku) na adres: 
Kuratorium Oświaty

ul. Matejki 6 b 

71-615 Szczecin

z dopiskiem „Dożywianie”
