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Diagnoza objeto 22 szkoty ponadgimnazjalne bedace w nadzorze pedagogicznym st.wizytatora
Wydziatu Nadzoru Pedagogicznego Kuratorium Os$wiaty w Szczecinie — Agaty Markowicz-

Szarejko.

Celem diagnozy byta ocena sposobu prowadzenia przez publiczne szkoty ponadgimnazjalne

dokumentaciji przebiegu nauczania, dziatalno$ci wychowawczej i opiekunicze;.

Wyniki diagnozy.
KSIEGA UCZNIOW
Zawiera: Srednia
punktow
- imig (imiona) i nazwisko ucznia 202
- date i miejsce urodzenia ucznia 2/
- adres zamieszkania ucznia 2/
- imiona i nazwiska rodzicéw (prawnych opiekundw) 2/
- adresy zamieszkania rodzicow (prawnych opiekundw) 2/
- date przyjecia ucznia do szkoty oraz klase, do ktorej ucznia przyjeto 2/
- date ukonczenia szkoty albo date i przyczyne opuszczenia szkoty przez ucznia 2/2
Wpisow dokonano chronologicznie wedtug dat przyjecia uczniéw do szkoty 2/2

Uwagi: Nie we wszystkich szkotach ksiega uczniéw prowadzona jest dla kazdej ze szkét.
Kazda szkota (nawet ta, ktora wehodzi w skfad zespotu) powinna mie¢ osobng ksiege uczniow.

Jezeli rodzice ucznia majq takie samo nazwisko jak uczen, to i tak w ksiedze powinni$my wpisa¢ imiona
i nazwiska rodzicéw. Zdarzato sie, ze w ksiegach wpisane byly jedynie imiona rodzicéw ucznia.

Nie we wszystkich ksiegach znajdowaly sie zapisy dotyczace ukoriczenia szkoty przez ucznia oraz
przyczyny jej opuszczenia.

KSIEGA WYCHOWANKOW
Zawiera: Srednia
punktéw
- imig (imiona) i nazwisko wychowanka 202
- date i miejsce urodzenia wychowanka 2/2
- imiona i nazwiska rodzicéw (prawnych opiekundw) 2/
- adresy zamieszkania rodzicow (prawnych opiekundw) 2/
- adres dotychczasowego miejsca statego pobytu (zameldowania) wychowanka, a jezeli 112
nie ma statego zameldowania, adnotacje skad wychowanek przybyt
- date i miejsce przyjecia oraz date i przyczyne skreSlenia z ksiegi wychowankéw, 2/
a takze nazwe i adres placowki, do ktérej wychowanek zostat przeniesiony
Wpisow dokonano chronologicznie wedtug dat przyjecia wychowankéw do osrodka 2/2

Uwagi: Do ksiegi wychowankéw powinni by¢ wpisani wszyscy wychowankowie (nie ma zwigzku wpisanie
ich juz do ksiegi uczniow, ksiega wychowankow i ksiega ucznidw, to dwa rézne dokumenty).

Najczes$ciej w ksiedze wychowankdw brakowato:
- wpiséw dotyczacych miejsca urodzenia wychowanka (pomimo tego, ze niektore ksiegi nie zawieraty




takich kolumn nalezy ksiege uzupetnia¢ zgodnie z obowigzujacym rozporzadzeniem);

- adresu dotychczasowego miejsca statego pobytu wychowanka lub adnotacji skad wychowanek przybyt.

DZIENNIK LEKCYJNY
Zawiera: Srednia
punktow
- w porzadku alfabetycznym lub innym ustalonym przez dyrektora szkoty nazwiska 2/
i imiona ucznidw,
- daty i miejsca urodzenia uczniow 2/
- adresy zamieszkania uczniow 2/
- imiona i nazwiska rodzicéw (prawnych opiekundw) 2/
- adresy zamieszkania rodzicow (prawnych opiekundw) 2/
- tygodniowy plan zaje¢ edukacyjnych 2/
- 0znaczenie realizowanych programéw nauczania zawartych w szkolnym zestawie 2/
programéw nauczania dla danego oddziatu
- imiona i nazwiska nauczycieli prowadzacych poszczegoine zajecia 2/
- obecnos¢ uczniéw na zajeciach edukacyjnych 2/
- tematy przeprowadzonych zaje¢ 12
- oceny i zaliczenia uzyskane przez uczniow z poszczegolnych zaje¢ edukacyjnych 2/
- oceny zachowania 2/
- przeprowadzone hospitacje zaje¢ edukacyjnych 2/2
Przeprowadzenie hospitacji zaje¢ edukacyjnych potwierdzone jest podpisem nauczyciela 2/2

upowaznionego do sprawowania w szkole nadzoru pedagogicznego

Uwagi: Stwierdzone nieprawidtowosci w dziennikach lekcyjnych:
- brak tematéw przeprowadzonych zajec;

tematy byly rozpisane na dwie linijki, gdy przedmiot byt realizowany na dwdch jednostkach lekcyjnych —

w takim przypadku nalezy wzigé w klamre nazwy przedmiotéw lub zapisa¢ ten sam temat dwa razy —

dla kazdej jednostki lekcyjnej osobno;

a nie tematy lekcji;
zamiast ponownie wpisanego tematu zaje¢ pojawiaty sie odnosniki ,--I1---,;
plan zaje¢ byt wpisywany przez kalke — nie mozna tak robic.

tematy lekcji byty wpisywane hastowo — najczesciej z jezykow obcych, byty to tytuty czytanek i dialogow,

DZIENNIK ZAJEC WYCHOWAWCZYCH

Zawiera: Srednia
punktéw
- wporzadku alfabetycznym nazwiska i imiona wychowankow 2/
- daty i miejsca urodzenia wychowankdw 112
- nazwiska i imiona rodzicéw (prawnych opiekundw) 2/2
- adresy zamieszkania rodzicow (prawnych opiekundw) 2/
- klase i okresy nauki 2/
- prowadzone zajecia edukacyjne 2/
- liczbe opuszczonych godzin zaje¢, w tym godzin usprawiedliwionych 112
i nieusprawiedliwionych
- uwagi o wychowankach 2/




- Zzajecia organizowane w dniach nauki 2/
- Zzajecia powtarzajace sie okresowo 2/
- plan pracy na okres (semestr) 112
- informacje o kontaktach z rodzing wychowanka 20
- tygodniowe zatozenia wychowawcze 2/
- realizacje planu pracy 2/
- oceny $rodroczne i koAcoworoczne 20
- zaliczenia uzyskane przez wychowankéw z poszczegblnych zaje¢ edukacyjnych i
i ocene zachowania

Uwagi: Stwierdzone nieprawidtowosci:

- brak wpiséw dotyczacych miejsca urodzenia wychowankow (pomimo tego, ze niektore dzienniki nie
zawieraty takich kolumn nalezy dziennik uzupetnia¢ zgodnie z obowigzujacym rozporzadzeniem);

- brak informacji o obecno$ciach uczniéw - bardzo wazne! — wymaga to natychmiastowej poprawy
(dzienniki nie sa dostosowane do rozporzadzenia, ale nalezy dokonywa¢ wpiséw zgodnych
z rozporzadzeniem);

- brak planéw pracy, a jesli byly, to brak byto podpisu nauczyciela i dyrektora pod planem;

- nie zawsze tygodniowe zatozenia wychowawcze byly zgodne z tematykq prowadzonych zajeciach.

ARKUSZ OCEN UCZNIA
Zawiera: Srednia
punktéw
- podpis nauczyciela potwierdzajacy zgodnos¢ wpiséw z dokumentami, na podstawie 2/
ktorych ich dokonano
- date uchwaty rady pedagogicznej, ktéra jest podstawag wpisu o klasyfikowaniu, 2/
promowaniu lub ukoriczeniu przez ucznia szkoty
- oceny z zaje¢ edukacyjnych 2/
- ocene zachowania 2/
- klase i miesigc urodzenia ucznia wypetnione stowami w petnym brzmieniu 2/
- adnotacje o wydaniu Swiadectwa ukonczenia szkoty, $wiadectwa dojrzatosci i jego 112
odpisu, duplikatu $wiadectwa.
- adnotacje 0 sporzadzeniu odpisu arkusza ocen ucznia 112
- date i przyczyne opuszczenia szkoly przez ucznia 112
W przypadku zwolnienia ucznia z zaje¢ edukacyjnych, wpisane jest "zwolniony/a" 212
Uwagi: Stwierdzone nieprawidtowosci:
- na niektérych arkuszach miesigc urodzenia ucznia nie byt wpisany stowami w petnym brzmieniu;
- brak na wigkszosci arkuszy adnotacji o wydaniu $wiadectwa ukoriczenia szkoty;
- brak na wigkszo$ci arkuszy adnotacji o sporzadzeniu odpisu arkusza ocen ucznia;
- brak na wigkszosci arkuszy daty i przyczyny opuszczenia szkoty przez ucznia;
- wiekszo$¢ arkuszy nie jest wykreskowana zgodnie z zapisami w rozporzgdzeniu.
KSIEGA ARKUSZY OCEN
Zawiera: Srednia
punktow
- ulozone w porzadku alfabetycznym arkusze ocen uczniéw urodzonych w jednym roku, 112
ktérzy ukonczyli lub opuscili szkote.
Na pierwszej stronie ksiegi arkuszy ocen umieszczona jest adnotacja: "Ksiega arkuszy ocen 1/2
ucznidéw urodzonych w ... roku".




Na koncu ksiegi arkuszy ocen umieszczona jest adnotacja: 02
"Ksiega zawiera:
L) I arkuszy ocen uczniéw, (podana liczba) ktérzy ukonczyli szkote,

2) e, arkuszy ocen ucznidw, (podana liczba) ktérzy z réznych przyczyn opuscili szkote

Adnotacja na koncu ksiegi arkuszy ocen opatrzona jest pieczecia szkoly oraz pieczatkg | 1/2
i podpisem dyrektora szkoty.

Uwagi: Stwierdzone nieprawidtowosci:

- brak zamknietych ksiag arkuszy ocen — zgodnie z zapisami w rozporzadzeniu.

UCHWALY RADY PEDAGOGICZNEJ

Srednia
W szkole znajdujg sie uchwaty dotyczace klasyfikowania i promowania uczniéw oraz punktow
ukonczenia szkoty 2/2

Uwagi: Stwierdzone nieprawidtowosci:
- w ksiegach protokotéw rad pedagogicznych brak informacji o podjeciu przez rade uchwaty;

- zardbwno w ksiegach protokotéw rad pedagogicznych i na uchwatach brak liczby gtoséw podjecia
uchwaty;

- w uchwatach brak zapiséw o podstawie prawnej.

DZIENNIK PEDAGOGA

Zawiera: Srednia
punktéw
- tygodniowy plan zaje¢ 2/
- Zzajecia i czynno$ci przeprowadzone w poszczegoinych dniach 2/
- wykaz dzieci, uczniéw lub wychowankéw zakwalifikowanych do réznych form pomocy, 112
w szczegolnosci pomocy psychologiczno-pedagogicznej
- informacje o kontaktach z osobami i instytucjami, z ktérymi pedagog wspétdziata przy 2/
wykonywaniu swoich zadan

Uwagi: Stwierdzone nieprawidtowosci:

- brak tygodniowego planu zaje¢;

- brak wykazu uczniow lub wychowankéw zakwalifikowanych do réznych form pomocy, w szczegoinosci
pomocy psychologiczno-pedagogiczne;

brak informacji o kontaktach z osobami i instytucjami, z ktorymi pedagog wspotdziata przy wykonywaniu
swoich zadan;

brak planu pracy;

brak podpisu pedagoga pod planem pracy.

DZIENNIK PSYCHOLOGA

Zawiera: Srednia
punktéw
- tygodniowy plan zaje¢ 2/
- zajecia i czynnosci przeprowadzone w poszczegolnych dniach 2/
- wykaz dzieci, uczniéw lub wychowankéw zakwalifikowanych do réznych form pomocy, 0/2
w szczegolno$ci pomocy psychologiczno-pedagogicznej
- informacje o kontaktach z osobami i instytucjami, z ktérymi psycholog wspétdziata przy 112
wykonywaniu swoich zadan




Uwagi: Stwierdzone nieprawidtowosci:

- brak tygodniowego planu zaje¢;

brak wykazu uczniéw lub wychowankéw zakwalifikowanych do rdznych form pomocy, w szczegdlno$ci
pomocy psychologiczno-pedagogicznej;

brak informacji o kontaktach z osobami i instytucjami, z ktdrymi psycholog wspoétdziata przy
wykonywaniu swoich zadan;

brak planu pracy;

brak podpisu psychologa pod planem pracy.

DOKUMENTACJA BADAN | CZYNNOSCI UZUPELNIAJACYCH

Srednia
prowadzona jest w szczegdlnosci przez pedagoga, psychologa, logopede i lekarza punktow
22
Brak uwag
DZIENNIK ZAJEC STALYCH
Zawiera: Srednia
punktow
- wporzadku alfabetycznym nazwiska i imiona uczniéw/wychowankéw 2/
- daty i miejsca urodzenia uczniéw/wychowankow 2/
- nazwiska i imiona rodzicéw (prawnych opiekundw) 2/
- adresy zamieszkania rodzicow (prawnych opiekundw) 2/2
- zalozenia programowe na dany rok szkolny 2/
- tygodniowy rozktad zaje¢ 2/
- tematy przeprowadzonych zaje¢ 20
- obecnos¢ uczniéw na zajeciach 2/
Uwagi: Stwierdzone nieprawidtowosci:
- zatozenia programowe na dany rok szkolny bardzo ogoline (kilka linijek);
- r6zny system zaznaczania obecno$ci uczniéw na zajeciach.
DZIENNIK ZAJEC OKRESOWYCH | OKAZJONALNYCH
Zawiera: Srednia
punktéw
- zalozenia programowe zaje¢ 2/
- liczbe uczniéw uczestniczacych w tych zajeciach 2/
Brak uwag
. . - . iy : L . . | Srednia
Sprostowania btedu i oczywistej pomytki w dokumentaciji przebiegu nauczania, dziatalnosci ounktow
wychowawcze] i opiekuriczej dokonywane jest przez skreslenie kolorem czerwonym
nieprawidtowego zapisu i czytelne wpisanie nad skreslonymi wyrazami wtasciwych danych oraz 112
Ztozenie czytelnego podpisu przez dyrektora przedszkola, szkoty lub placdéwki albo osobe
upowazniong przez dyrektora do dokonania sprostowania.

Uwagi: Stwierdzone nieprawidtowosci:

- uzywanie przez nauczycieli korektoréw (szczegdlnie w arkuszach ocen i dziennikach lekcyjnych);
- wklejanie poprawek (szczegdlnie w ksiedze ucznidw i w ksiedze wychowankdw);

- poprawki btednych zapiséw — jedno na drugim;




- rysowanie strzatek;
- brak zapisobw tematébw zaje¢ lub adreséw zamieszkania (w dziennikach, ksiedze uczniow
i wychowankdw), wychowankdw zamiast nich stawianie odno$nikéw ,---I1---,.

Uogolnione wnioski.

W prowadzonej przez szkoty dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalno$ci wychowawczej

i opiekunczej widaé wyrazna poprawe zwigzang z przestrzeganiem zapiséw prawa zawartych

W rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 19 lutego 2002 r. w sprawie
Sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatalnosci wychowawczej | opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji
(Dz. U. z 2002 r. Nr 23, poz. 225 z pdzn. zm.) i nadzor dyrektora szkoty/placéwki nad

prowadzeniem dokumentacji szkoty/placowki.

Szczegdlnej kontroli dyrektora podlegaé powinny jeszcze:

- arkusze ocen uczniow;
- dziennik psychologa;
- sposoby sprostowania btedow i oczywistych pomytek w dokumentacji przebiegu

nauczania, dziatalno$ci wychowawczej i opiekuncze;.




